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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

SERVICIO

Certificacion De Documentos
DESCRIPCION

La certificacion de documentos se refiere a la expedicién de copias certificadas, a peticién de parte, de los
documentos que obran en el expediente fisico dentro del archivo de la Tesoreria Municipal

CLAVE DE IDENTIFICACION TES/CD/2026

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos vigente

Articulos 55, 147 fraccion | apartado Ay B del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Articulos 1y 4 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado De México vigente.
FUNDAMENTO JURIDICO Articulos 2, 3, 87 fraccion Il; 93, 94 y 95 fracciones |, II, VII, XI'Y XVIil de la Ley Organica
Municipal del Estado De México.

Articulo 6 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios.

Articulo 51 fraccion Il del Bando Municipal vigente.

|

Expedicién de copia certificada de los documentos que Vle= s Ns =t

DOCUMENTO A OBTENER . T ¥ e A AT e .
obren en el Archivo fisico de la Tesoreria Municipal. DOCUMENTO A OBTENER

N/A

HIBRIDO
MODALIDAD (ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEB . : :
Con AT RS e A peticion de parte por asi convenir a sus intereses.

|
| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION

ORIGINAL ANOTAR LA o FUNDAMENTO JURIDICO -
5 A CANTIDAD D IAS ) ks doud
REQUISITOS PALABRA Sl O NO ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

. Solicitud i No Articulo 8 de la Constitucion
2. Documento que acredite la propiedad No 1 Politica de los Estados Unidos
3. Antecedente del inmueble :g : Xgﬁﬁ%@oz‘gge{z‘; gt 4

\ bo del i Bk : ccion
5. dantitoacktn Wiaalil popiotaio. e v e A R s Caa

- ) . Si Financiero del Estado de
6. Carta poder o poder notarial 1 México y Municipios.

Articulos 1y 4 de la Ley de
Ingresos de los Municipios del
Estado De México vigente.
Articulos 2, 3, 87 fraccion II;
93, 94 y 95 fracciones i, I, VII,
X1'Y XVII de la Ley Organica
Municipal del Estado De
México.
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2.

oo AW

INSTITUCIONES PUBLICAS
I

Articulo 51 fraccion Il del
Bando Municipal vigente.
Articulo 6 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion  Publica  del
Estado de México vy
Municipios

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

Solicitud Si No Articulo 8 de la Constitucion
Documento que acredite la No Politica de los Estados Unidos
. (o] 1 culos 55, raccion
Antetcedent.e i mmueblg : No 1 apartado A y B del Cddigo
Recibo del impuesto predial vigente Si Financiero del Estado de
Identificacion oficial del propietario. 1 México y Municipios.
Carta poder o poder notarial 1 Articulos 1 y 4 de la Ley de
Ingresos de los Municipios del
Estado De México vigente.
Articulos 2, 3, 87 fraccion II;
93, 94 y 95 fracciones |, ll, VII,
X1'Y XVIll de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado De
México.
Articulo 51 fraccion Il del
Bando Municipal vigente.
Articulo 6 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion  Pdblica  del
Estado de México vy
Municipios.
1. Solicitud Si No Articulo 8 de la Constitucién
2. Documento que acredite la No Politica de los Estados Unidos
: (o] 1 rticulos ; raccion |
i' gte%edegtcle qel mmL:eble i No 1 apartado A y B del Coédigo
BB v wE Ghianaidl Si Financiero del Estado de
vigente 1 México y Municipios.
5. Identificacion oficial del 1 Articulos 1 y 4 de la Ley de
propietario. 1 Ingresos de los Municipios del
6. Carta poder o poder notarial Estado De México vigente.

Articulos 2, 3, 87 fraccién |I;
93, 94 y 95 fracciones |, II, VII,
X1'Y XVIIl de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado De
México.
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Articulo 51 fraccion 1l del
Bando Municipal vigente.

Articulo 6 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién  Publica  del
Estado de México vy

Municipios.
IO eVl TSI © Integrar su expediente con todos y cada uno de los requisitos solicitados.
TiEehzai B SHIDEEE * Presentarse en la oficina de tesoreria municipal y proporcionar el expediente para su

revision.

* Ya recepcionado el expediente se informard en tiempo determinado si obra
documentacién y se expedira recibo de pago con el monto de la copia o copias que se
vayan a emitir.

* Posterior a realizar el pago se hace entrega de las copias certificadas al titular del
inmueble

I

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias hébiles (a partir del dia siguiente de la recepcion de la solicitud)

| cosTo La primera foja 0.850 Namero de veces
el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacién Vigente. s

Foja subsecuente (s) 0.417 Nimero de  EEGLEISE
veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién Vigente.

Articulo 147 fraccion | apartado
Ay B DEL Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

I , ; EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO . iy
(PORTAL DE PAGOS)
X X X N/A

¢DONDE PODRA PAGARS En la ventanilla de la Tesoreria Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR |
CON LA PREVENCION |

La autoridad tiene 3 dias para revisar y prevenir al solicitante. Una vez notificado, el ciudadano cuenta con 3 dias
para completar su informacién. Si no lo hace en ese tiempo, el tramite se dara por no presentado.

|

I
SE OTORGA Ia certificacion de documentos solicitada, al acreditarse la autenticidad,
coincidencia y existencia de la informacion correspondiente en los archivos oficiales de
esta autoridad municipal.

CRIT = RESOLUCI .

<{R£{r§|$::08 DE RESOLUCION DEL O blen: ;

NO SE OTORGA la certificacion de documentos solicitada, en virtud de que la

documentacién presentada no coincide, carece de elementos suficientes de validacion

0 no obra en los archivos oficiales de esta Tesoreria Municipal.

N/A

ION DE LA AFIRMATIVA O

DEPE ( UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
i Municipio de Zumpango

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Tesoreria Municipal de Zumpango

L.C José Luis Juarez Guerrero.

DOMICILIO

]CALLE Plaza Juarez » NO INT. Y EXT S/N

1«:OL0N1A Bo. San Juan Zumpango
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s 556000 e o g Lunes a Viernes de 8:45 am a 18:00 pm  Sabados de 8:45 am a

20252027

13:00 pm

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

N/A N/A N/A tesoreria.municipal@zumpango.gob.mx

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLE NO. INT Y EXT

COLONIA MUNICIPIO

N/A

cp N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puedo usar esta copia certificada para cualquier otra gestiéon?

RESPUESTA: Si, la copia es certificada es valida, aunque algunas instancias pueden pedir una validacién

extra
w ¢ Como puedo saber el costo de mis copias certificadas?

RESPUESTA: Una vez efectuada la busqueda se le informara el costo a pagar ya que depende de la
cantidad de hojas por certificar.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Qué debo hacer si la informacién que aparece en la certificacién no coincide con mis
registros o los datos del predio?

RESPUESTA:

i la informacion certificada no coincide, debe reportarlo de inmediato a la Tesoreria
Municipal, presentando los documentos que comprueben la discrepancia. La Tesoreria hara
una revision interna y, en su caso, emitira una correccion o indicara los pasos a seguir.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

RO: FECHA DE ACTUALIZACION:

C. JOSE MANUEL ROJAS SA

ENLACE DE SIMPLIFICACIONY |
DIGITALILZACION DE LA TESORERIA
MUNICIPAL

15/04/2025




